


e Secretariado Auxiliar Contable del Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA.

« Administradora de Empresas en la Corporacion
Universitaria de  Ciencias y  Desarrollo
UNICIENCIAS.

Responsable de:

v Manejo de la Plataforma Ciudad Educativa (Informes de periodo).

v Inscripcion de estudiantes de media académica a las pruebas Pre
Saber y Saber (Icfes).

v Asignar citas de Direccion Académica.

Contacto: asistente.academica@liceomonteria.edu.co
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* Auxiliar en archivo y secretariado del Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA.

Responsable de:

v Atencion a padres y acudientes en el sector financiero “Recaudo y Cartera”.
v Realizar afiliaciones y aportes a la Seguridad Social.
v Realizar pago a proveedores.

Contacto: asistente.administrativa@liceomonteria.edu.co



