
 

 

Revisado por Comité de Calidad                                                       Aprobado por Rectoría 
 

 

 
 PLAN OPERATIVO 2025 

 

PGF-02-R01 

Versión 02 

Vigente desde 01/2024 

 
 

 
1. CALENDARIO ACADÉMICO 
                 
    Duración: 42 semanas. Enero 13 – Diciembre 04 
    
 
 
1.1.  PRIMER PERIODO:   
        Enero 30 – Marzo 31 
 
 
1.2.  SEGUNDO PERIODO: 
        Abril 01 – Junio 06 
 
 
1.3.  TERCER PERIODO: 
        Julio 03 – Agosto 29 
        
 
1.4.  CUARTO PERIODO: 
         Septiembre 01 – Octubre 31 
 
 
1.5.  EVALUACIONES DE PROMOCIÓN FINALES 
        Noviembre 04 – 13 
 
 
1.6.  ACTIVIDADES DE SUPERACIÓN 
        Noviembre 18 – 27 
 
 
1.7. MATRICULAS: 
         Diciembre  10 – 11–12 
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2. DESARROLLO PLAN OPERATIVO  
 

FECHA HORA PERIODO ACTIVIDAD RESPONSABLE SEGUIMIENTO U 
OBSERVACION 

Enero 7 - 28 
  

Jornada completa  Planeación y organización institucional.  
Inducción a docentes. 

Rectora 
Directoras  
Psicología 
Gestión Humana 

 

Enero 13 - 24 Según horario. 
Jornada completa. 

 Inducción y nivelación para estudiantes nuevos.   
Clases pre-saberes 10-11. 

Psicología 
Dir. Académica 

 

Enero 23   Reunión General de Profesores. Rectoría   

Enero 28 12:00 - 1:30 p.m.  -Reunión Padres de Familia de estudiantes 
nuevos 

Rectoría 
Directoras 
Psicología 

 

Enero 29 6:30 -12:30 a.m. 
12:45 a.m-2:00 p.m. 

 

 -Inducción General a estudiantes todos los niveles 
-Reunión General de Profesores 
 

Rectora 
Psicología 
Directoras  
Directores de grupo 
 

 

      

Enero 30 Jornada completa PERIODO 

I 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Iniciación de clases según horario   

Febrero 3 Según horario 
9:00 a.m. 

Inicio de clases Preescolar 
 

Docentes  

Febrero 4  1.ª  hora  Santa Misa   Sandy Pérez  

Febrero 19 6:15  p.m.  Reunión General de Padres de Familia Rectoría  

Febrero 25   Edición de Horizonte Liceísta. Directivas y 
profesores 

Arleth Gutiérrez  

Marzo 3-13  Campaña electoral Karina Ortega y 
docentes sociales. 
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Marzo 4 7:00 - 9:00 a.m. 
10:00 a.m.-2:25 
p.m. 

PERIODO 
I 

Reunión de Padres de Familia por grados. 
Reunión general de profesores y reuniones 
por áreas. 

Directores de grupo 
Rectora 
Directoras  
Docentes 

 

Marzo 5 1.ª  hora Santa Misa Sandy Pérez  

Marzo 7 1.ª  hora Acto Cívico Grado 11.º Director de grupo 11o  

Marzo 14 6.ª - 7.ª  hora Día de la Democracia - Elecciones Karina Ortega y docentes 
Sociales 

 

Marzo 14-20 Jornada completa Actividades Complementarias 1er período. Docentes  

Marzo 19-1 
Abril 

Jornada completa Digitación de notas del 1er período Docentes  

Marzo 21 7:00 a.m.-1:00 
p.m. 

Iniciación de los Juegos Inter cursos - Copa 
Liceísta 

Yirley Barrera y docente 
del área 

 

Marzo 25-31 Jornada completa Evaluaciones acumulativas de 1er periodo Directoras 
Docentes 
 

 

      

Abril 8 1.ª  hora PERIODO II -Santa Misa 
-Edición de Horizonte Liceísta. Grados 11º 

- Sandy Pérez 
- Arleth Gutiérrez 

 

Abril 4 
 

6.ª - 8.ª  hora Reunión de los Comités de Evaluación y 
Promoción 1er Período. Reunión de 
Profesores.  

Rectora 
Directoras  
Docentes 

 

Abril 10 7.ª - 8.ª  hora Entrega de informes del 1.er período. Directores de grupo  

Abril 14-18  Receso de Semana Santa. Lúdica docente. Gestión  Humana  

Abril 21 Jornada completa Reiniciación de clases Comunidad general  

Abril 23 Según programa Día del Idioma Arleth Gutiérrez y 
docentes Humanidades 

 

Mayo 6 1.ª  hora Santa Misa Día de las Madres.   Sandy Pérez  

Mayo 8 1.ª  hora Acto Cívico Grado 10.º   Directores de Grupo 10o  

Mayo 15 Jornada completa Día del Educador  Rectoría  

Mayo 20  Edición de Horizonte Liceísta. Grado 10º Arleth Gutiérrez,  Grupo 
10º  

 

Mayo 22 -29  Jornada completa Actividades Complementarias 2.º período Docentes  

Mayo 23 Según programa English Time at Liceo Montería Bilingualism coordinator 
María Espeleta, English 
teachers 
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Mayo 27 -  junio 
10 

Jornada completa  Digitación de notas 2.º  período Docentes  

Mayo 30 - junio 
6 

Jornada completa Evaluaciones acumulativas de 2.º  periodo Docentes  

Junio 4 1.ª  hora Santa Misa Celebración del Día del Padre. Sandy Pérez  

Junio 5 1.ª  hora Acto Cívico Grado 9.º   Director de grupo  

Junio 9   Inicio de vacaciones intermedias   

      

Julio 2 9:00 a.m. PERIODO 
III 

-Reunión de los Comités de Evaluación y 
Promoción 2.º período.  
-Jornada lúdica docente. 

Rectora 
Directoras  
Docentes 

 

Julio 3 Jornada completa Reiniciación de clases. Comunidad general  

Julio 8 1.ª  hora Santa Misa. Sandy Pérez  

Julio 9 7.ª - 8.ª  hora Entrega de Informes del 2.º período a padres de 
familia. 

Directores de grupo  

Julio 15  Inicio de inscripciones para alumnos nuevos Admisiones  

Julio 24 1.ª  hora Acto Cívico Grado 8.º    
Edición de Horizonte Liceísta. Grado 8.º- 9.º   

Director de grupo 
Arleth Gutiérrez y 
grupos 

 

Agosto 5 1.ª  hora Santa Misa  Sandy Pérez  

Agosto 8 1.ª  hora Acto Cívico Grado 6.º-7.º   Directores de grupo  

Agosto 15 - 22 Jornada completa Actividades Complementarias 3.er período.  Docentes  

Agosto 22 - 
Septiembre 1 

Jornada completa Digitación de notas 3.er período Docentes  

Agosto 25- 29 Jornada completa Evaluaciones Acumulativas de 3.er período Docentes  

Agosto 26 Jornada completa Edición de Horizonte Liceísta. Grado 6.º- 7.º Arleth Gutiérrez y 
grupos. 
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Septiembre 4 1.ª  hora PERIODO 
IV 

Acto cívico grado 5.º   Directores de grupo  

Septiembre 5 6.ª - 8.ª  hora Reunión de comités de Evaluación y Promoción 
3.er período.    
Coordinación de la semana cultural. 

Rectora 
Directoras  
Docentes 

 

Septiembre 10 7.ª - 8.ª  hora  Entrega de Informes del 3.er período a padres de 
familia.  

Directores de grupo  

Septiembre 11  Día del Colegio  Rectora  

Septiembre 8-12 Según programa Semana Cultural Liceísta- Capitanía 
 

Rectoría, Directoras, 
Coordinadores de 
área, docentes. 

 

Septiembre 16 1.ª  hora -Santa Misa 
-Edición de Horizonte Liceísta. Grados 1º -2º -3º -
4.º -5.º 

-Sandy Pérez 
-Arleth Gutiérrez y 
directores de grupo 

 

Septiembre 22  8.ª  hora Reunión de Profesores. Análisis de casos de no 
renovación del contrato de prestación del servicio.  

Directora de 
Disciplina 
Directores de grupo 

 

Octubre 6 -10  Según programa Semana de Receso Estudiantil.  
Jornada de Desarrollo profesional docente.  
Jornada lúdica docente. 

Gestión Humana  

Octubre 14 Jornada completa Reinicio de clases  
Edición de Horizonte Liceísta.  Grado 11.º 

Comunidad general 
Arleth Gutiérrez y 
grupo 11º.  

 

Octubre 18 Mañana Primeras Comuniones. Dir. Primaria  
Sandy Pérez 

 

Octubre 21 1.ª  hora Santa Misa  Sandy Pérez  

Octubre 23 1.ª  hora Acto Cívico  1.º, 2.º, 3.º y 4.º Directores de grupo  

Octubre 23-27 Jornada completa Digitación de notas 4.º período Docentes  

Octubre 27-31 Jornada completa Actividades Complementarias 4.º  período. Docentes  

Octubre 28 6.ª - 8.ª  hora Reunión de Comités de Evaluación y Promoción 
4.º período. 

Rectora 
Directoras  
Docentes 
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Noviembre 4 - 
13 

Según cronograma  Evaluaciones finales Docentes  

Noviembre 4 7.ª - 8.ª  hora  Entrega de informes del 4.º período. Directores grupo  

Noviembre 5 Virtual  Solicitudes de estudiantes antiguos. Admisiones  

Noviembre 7 1.ª  hora  Acto cívico grado 11.º - Despedida Dir. grupo 11o  

Noviembre 14 
 
 

Mañana 
 
 
 
4:00 p.m. 

 -Reunión de Comités de Promoción Final.  
-Reunión de Profesores. -Cierre proyectos 
pedagógicos. 
-Publicación del listado de estudiantes para 
superación  

Rectora 
Directoras  
Docentes 
 
Asistente académica 

 

Noviembre 18 -
27 

Según cronograma  Actividades de Superación. Docentes  

Noviembre 20 5:00 p.m.  Ceremonia de Graduación del Preescolar. Dir. Primaria y 
Preescolar 

 

Noviembre 27   Finalización de Actividades Académicas en 
Preescolar. 

Dir. Primaria y 
Preescolar 

 

Noviembre 28 7:00 a.m. 
 
 
300 p.m. 

 -Reunión de Comités Promoción Posterior 
Superación  
 
-Publicación de resultados de Superación. 

Rectora 
Directoras  
Docentes 
Asistente académica 

 

Diciembre 2 5:00 p.m.  Ceremonia de Clausura de Primaria. Dir. Primaria y 
Preescolar 

 

Diciembre 4  7:00 p.m.  Ceremonia de Graduación de Bachilleres Rectoría  

Diciembre 10 -
12 

Según 
programación 

 Matrícula Rectoría 
Gestión 
Administrativa 
Admisiones 

 

Diciembre 17   Cierre del año lectivo 2025   


