AUXILIARES
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Responsable de:

v Digitar todos los movimientos contables en el software administrativo.

v Generacion de recibos de pagos de pension y matricula.

Contacto: auxiliar.administrativa@liceomonteria.edu.co



v’ Técnico en Asistencia Administrativa de CENSA.
v’ Técnico en Auxiliar Contable del Instituto Tecnoldgico San Agustin.

v’ Técnico Laboral por Competencia en Auxiliar Administrativo Organizacional
del Instituto Tecnolégico San Agustin.

v' Diplomado en Gestién Integral del Ciclo Contable del Instituto Tecnoldgico
San Agustin.

Responsable de:

v’ Brindar atencion telefénica a clientes internos y externos.

v Administrar y controlar los bienes materiales de la biblioteca.

v’ Brindar apoyo logistico en los diferentes eventos.

Contacto: auxiliar.general@liceomonteria.edu.co



Responsable de:

v’ Atencién de primeros auxilios a estudiantes, docentes y demas empleados.

v’ Controlar el suministro de medicamentos prescritos a los estudiantes.
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